Die MOHR SOLUTIONS INGENIEURE entwickeln, planen, Uberwachen und optimieren Anlagen und Systeme
im Bereich der technischen Gebdudeausriistung und dies seit nun 40 Jahren. Unser Buro ist
spezialisiert auf die Gewerke Sanitdr, Heizung, Raumlufttechnik, Kaltetechnik, Mess-, Steuer-, Regelungstechnik
sowie Gebdudeautomation.

Mit einer ganzheitlichen Art der Planung und dem sinnvollen Einsatz moderner Technologien, bieten wir unseren
Kunden innovative Gebdudetechnik und einen wirtschaftlichen Nutzen.

Durch modellbasierte Darstellungen machen wir Projekte vom ersten Planungsschritt an erlebbar und schaffen
damit die Voraussetzung fiir eine optimierte Projektabwicklung.

WIR BILDEN AUS
KAUFMANN/ -FRAU FUR BUROMANAGEMENT

AUSBILDUNGSSCHWERPUNKTE:

Bei dieser Ausbildung tGibernimmst du verschiedene Biirotatigkeiten aus den Bereichen Bliromaterialmanagement,
Kundenkommunikation sowie weitere Sekretariatsaufgaben.

Dein Arbeitsschwerpunkt ist der Biiroalltag mit dem dort anfallenden Schriftverkehr, Bearbeitung des Postein-
gangs, Erstellung von Geschéftsbriefen, Organisation von Terminen und Geschéftsreisen. Darliber hinaus geh6-
ren der Empfang von Kunden sowie anderen Besuchern, die Rechnungsstellung und Biiromaterialbeschaffung zu
deinen Aufgaben.

In der Ausbildung zur Kaufmann/ -Frau fiir Biromanagement arbeitest du Gberwiegend am Computer, begleitest
Besprechungen und hast viel Kunden- und Lieferantenkontakt.

VORAUSSETZUNG: Realschulabschluss
AUSBILDUNGSORT: Kaufmannische Schule, Geislingen
AUSBILDUNGSDAUER: 3 Jahre

WIR BIETEN DIR

Einen modernen Arbeitsplatz mit einem einzigartigen Betriebsklima sowie nette Kolleginnen und Kollegen.

Flache Hierarchien & Mitsprachemdglichkeiten. Weiterbildungen sowie Forderung der personlichen Entwicklung.
Spannende, abwechslungsreiche Aufgaben rund um die Planung qualitativ hochwertiger, ansprechender und
nachhaltiger Gebaude.

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!
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